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	要素
	基本要求
	具体内容
	相应课程或教学环节
	基本
	素质
	知识
	结构
	能力
	要求
	职业岗位
	能    力    要    求
	课程名称
	课堂纪律及出勤+课堂学习表现和课后表现（30%）
	加分项
	扣分项
	备注
	全勤：上课从不迟到、早退、或请病事假者。2分
	旷课一次扣2分，迟到2次相当于旷课一次进行扣分。
	1.扣分项不限，扣完为止；
	2.加分项不限，加到最高分者为满分，其余类推。
	3.每项的加减多少分由老师根据实际情况自定，总之合情合理又便于课堂纪律管理，有助于学生积极参与课堂学习。
	上课主动举手积极发言参加学习讨论者，无论发言对错，都可以加分，发言全对者可双倍加分。4分
	上课玩手机被点名一次扣2分。
	课后帮助教师整理教室（关门、关水电、关电脑等）2分
	上课带早餐或吃早餐者每发现一次扣2分。
	上课时主动在前排就座的同学可以加分，课任教师视具体情况自定。2分
	上课睡觉者每发现一次扣2分。

