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教【2020】32 号

关于进行 2019 届、2020 届结业生

换证考试工作的通知

各二级学院：

根据《广州珠江职业技术学院学生学籍管理实施细则》，

学校决定对 2019 届、2020 届结业生进行结业证换毕业证考

试，现将有关事项通知如下：

一、考试时间安排

（一）2019 届（2016 级）、2020 届（2017 级）学生结

业证换毕业证考试申请时间（2020 年 10 月 26 日—10 月 30

日）。

（二）考试时间：

1.公共课、专业课笔试类考试：2020 年 11 月 27-28 日

（由教学科研处统一安排考试）。

2.提交作品、实践类课程考试：2020 年 11 月 28 日前完

成（由各二级学院组织考试。作品类考试原则上须提交纸质

版，特殊课程无法提交纸质版，请以书面形式向教学科研处

报备）。

二、考试对象资格认定

1.2019 届、2020 届结业生须经换证考试，课程成绩合
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格后将结业证书换取为毕业证书。

2.符合考试资格的学生根据 2019 届、2020 届《结业证

换毕业证学生名单》填写《换证考试申请表》（注意：申请

表的课程名称必须与《结业证换毕业证学生名单》内的课程

名称一致）。

3. 符合考试资格的学生在规定的申请时间内（2020 年

10 月 26 日—10 月 30 日）携带身份证和结业证，持本人书

面申请《换证考试申请表》交至图书馆二楼大学生综合服务

中心—教务综合服务窗口。

4.暂缓注册学生需先办理注册手续，再办理换证考试手

续。

三、学生参加考试时注意事项

1. 学生未在规定时间内办理换证考试手续，原则上不

予安排考试。

2. 学生考试时须佩戴口罩，且携带准考证和身份证等

有效证件，两证缺一不可。

3. 本次考试为开卷考试（可携带书本或一张 A4 纸大小

手抄资料）。

4.证件不齐者、超过入场时间迟到者，一律不允许进入

考场。

5.办理了换证考试手续并得到通知的学生未在规定时

间参加换证考试者，责任自负。
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四、考务工作要求

1.此次考试以开卷形式（考生可携带书本或一张 A4 纸

大小手抄资料）进行，教学科研处负责统筹安排具体考试时

间、地点及监考、巡考人员等考务工作。

2.各二级学院应按 2019 届、2020 届《结业证换毕业证

学生名单》及时通知和提醒相关参加考试的学生做好换证考

试科目的核对及换证考试准备。若学生核对考试科目时，发

现考试科目不符，可及时向教学科研处反馈。

3.换证考试是结业生取得毕业证的最后一次机会，涉及

学生的切身利益。各二级学院要本着对学校和学生高度负责

的态度，加强组织领导，确保换证考试工作顺利进行。

五、评分与录入

1. 各二级学院要认真组织好换证考试的阅卷工作，逐

人核对，细心登分。

2.阅卷及成绩录入工作于 2020 年 12 月 2 日前完成。届

时各学院教学秘书收齐成绩登记表盖章，统一交至图书馆二

楼大学生综合服务中心—教务综合服务窗口。

如有疑问请与教学科研处陆老师联系（图书馆二楼大学

生综合服务中心—教务综合服务窗口），联系电话：

020-82759116。
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附件：1.2019 届不及格名单；

2.2020 届不及格名单；

3.结业证换毕业证考试申请表；

4.参加考试学生身份证丢失证明模板；

5.2020-2021 学年第一学期换证考试成绩登记表（报

名结束后公布）。

教学科研处

二 0二 0年十月二十二日


